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1 AMAC

Bu prosediiriin amaci kurumda iist yonetimin; Bilgi Glivenligi Yonetim Sistemini, siirekli uygunlugunu,
yeterliligini ve etkinligini saglamak amaciyla periyodik olarak gézden gecirmesi, iyilestirme ve degisiklik

ihtiyaglarini belirlemesi ve uygulamasi i¢in adimlarin tanimlanmasidir.

2 KAPSAM

Kurum biinyesinde BGY'S kapsaminda gergeklestirilen tiim faaliyetler bu prosediir kapsamindadir.
3 TANIMLAR ve KISALTMALAR

YGG: Yonetimin Gozden Gegirme Toplantis

4 SORUMLULAR

Bu prosediiriin hazirlanmasindan BGYS Yonetim Temsilcisi sorumludur. Detayli sorumluluklar asagida

verilmistir.

BGYS Yoneticisi

® Yonetim Gozden Gegirme toplantilarinin yapilmasini saglamak

BGYS Yonetim Temsilcisi

e BGYS Yoneticisi bilgisinde toplanti yeri ve saatinin katilimcilara bildirilmesi.
e Birim sorumlularindan gelen raporlarin incelenmesi ve dosyalanmasi.

e Toplantida gorisiilen konular i¢in rapor tutulmasi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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e Alinan kararlarin kayitlanmas: ve takibi.
e Toplant: tutanaginin dagitiminin katilimcilara yapilmasi.

5 UYGULAMA

5.1 YGG TOPLANTILARININ PLANLANMASI

Yonetim G6zden Gegirme Toplantilar: yilda minimum 1 kez yapilir. Yonetim G6zden Gegirme Toplantilart
tarihlerindeki degisiklik ancak BGYS Yoneticisi tarafindan yapilir. Yonetim Goézden Gegirme toplanti
bilgileri YGG katilimcilarina Yonetim Temsilcisi tarafindan en az 2-3 giin oncesinden duyuru panosu
iizerinden ya da e-mail ile bildirilir.
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5.2 TOPLANTI KATILIMCILARI

Yonetim Gozden Gegirme Toplantilari Daire Baskani yonetiminde gergeklesir. Toplantiya dogrudan

asagidaki katilimcilarin katilmasi beklenir.
e Daire Baskan
e BGYS Yoneticisi
e Birim Sorumlular

e BGYS Yonetim Temsilcisi

Toplantiya bunun disinda; Daire Baskani’nin uygun gordiigii Kisiler de katilabilir. Katilimcilarin tam listesi

toplant: duyurusunda yer alir.

53 TOPLANTI GiRDIiLERI

e Yonetim Gozden Gegirme toplantisinin girdilerini olusturan raporlart asagida tanimlanmistir. Bu
raporlar Birim Sorumlulari tarafindan hazirlanir ve Yoénetim Gozden Gegirme toplantisindan 2-3 giin

once Yonetim Temsilcisine iletilir.
® Bir dnceki YGG toplantisinda alinan kararlarin durumu
e ¢ denetim sonuclari
e Diizenleyici faaliyetlerin durumu
e Performans hedefleri ve sonuglari

® Yonetim sistemini etkileyebilecek degisiklikler
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e lyilestirme i¢in dneriler

e Birim Sorumlularindan gelen raporlar Yonetim Temsilcisi tarafindan YGG Toplantisi girdileri olarak

bir dosyada toplanir.

5.4 PERFORMANS HEDEFLERI VE SONUCLARI

BGYS performansini 6lgmek i¢in YGG toplantilarinda veya onun dncesinde yapilan ¢alismalarda BGYS’nin
performansin1 6lgmeye yonelik hedefler ve alinacak aksiyonlar belirlenir. Hedefler BGYS Yonetim
Temsilcisi tarafindan Hedef ve Aksiyon Plant dokiimanina girilir. S6z konusu hedefler ve aksiyonlar YGG

toplantisinda tist yonetim tarafindan gézden gecirilerek onaylanir.

Yil i¢inde hedeflerde bir degisiklik olursa BGYS Yonetim Temsilcisi, BGYS Yoneticisi onayiyla form

tizerinde giincelleme yapabilir.

Performans hedefleri, atanan sorumlular tarafindan belirlenen tarihlerde kontrol edilir. Eger hedeflerin
uygulanmast ile ilgili gelisme ¢ok diisiik diizeyde ise durumum BGY'S Y 6netim Temsilcisi’ne bildirilir. Onun

koordinasyonunda hedef ile ilgili galisma yapilabilir.

Hedefler ile ilgili yapilan ¢alismalar, BGYS Yonetim Temsilcisi tarafindan bir sonraki YGG toplantisindan
once Performans Raporuna islenir. YGG toplantisinda BGYS performanst bu hedefler {izerinden
degerlendirilir. Alinmasi gereken aksiyonlar forma islenir.

55 YGG TOPLANTI CIKTILARI
Yonetim Gozden Gegirme toplantisinin giktilar asagida listelenmistir.
e BGYS’nin ve bu sisteme ait siireclerin etkinliginin iyilestirilmesi i¢in diizeltici ve dnleyici faaliyetler

e Kaynak ihtiyaglar
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Bu kararlar Yonetim Temsilcisi tarafindan Toplant: Tutanagina islenir. YGG Girdileri haricinde toplantida
konusulan sorular ve alinan kararlar ayni listede listelenecektir. Yonetim G6zden Gegirme giindem dosyalar

ve toplanti ¢iktilart Yonetim Temsilcisi tarafindan saklanir.
6 ILGILI DOKUMANLAR
e FRM.013 HEDEF VE AKSiYON PLANI FORMU
e FRM.014 YGG TOPLANTI TUTANAGI FORMU

e FRM.015 PERFORMANS RAPORU FORMU
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