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1 AMAC

Bu prosediiriin amact EGE Universitesi Hastanesi (Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi) Bilgi islem
Birimi biinyesinde gergeklestirilen satin alma ve tedarik faaliyetlerinin 6zellikle BGYS siiregleri dikkate
alinarak sistematik bir yaklagimla yiiriitiillmesinin saglanmasidir.

2 KAPSAM

Ege Universitesi Hastanesi (Saglk Uygulama ve Arastirma Merkezi) Bilgi islem Birimi biinyesinde
gerceklestirilen tiim satin alma ve tedarik faaliyetleri bu prosediir kapsamindadir.

3 TANIMLAR VE KISALTMALAR

4 SORUMLULAR

Bu prosediiriin uygulanmasindan Idari Isler ve Satin Alma personeli sorumludur.
5 UYGULAMA

5.1 SATINALMA ISLEMLERI iCiN GENEL KURALLAR

Satin alma ihtiyaglar1 Satinalma Talep Formu ile idari Isler Sorumlusuna iletilir.
Siirecin ilerlemesi Idari Isler Sorumlusu tarafindan takip edilir.

Satin almalarda her durumda talep eden kisi tarafindan teknik sartname olusturulur. Teknik sartname en
az iki kisi tarafindan imzalanir.

Satin alma gergeklestirilmeden énce idari Isler Sorumlusu tarafindan stok kontrolii yapilir, stokta hazir
olan ihtiyaglar oradan temin edilir.

Ege Universitesi Hastanesi (Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi) Bilgi islem Birimi biinyesinde satin
almalardan nihai onay sorumlusu Ege Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanidr.

Teminler gerceklestirilmeden once muayene kabul komisyonu tarafindan kontrol yapilir. Muayene
kabul komisyonunda teknik sartnameye imza atan Kisiler ve tasinir kayit yetkilisi gorev alir; eger bu
Kisiler mevcut degilse yerlerine vekalet eden ya da muadili olan kisiler komisyonda yer alir.

Satin almalar genel olarak asagidaki iki kategoride gerceklestirilir :

1. Dogrudan temin

Satin alma siiregleri.
2. Ihale
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Tedarik¢i belirleme isleminde 6ncelikle Onayli Tedarikgiler Listesi goz ontlinde bulundurulur.

Firmamizda tedarikgiler yilda bir kez YGG toplantisinda tist yonetim tarafindan degerlendirmeye tabii
tutulur.

52 BGYS KOSULLARININ SAGLANMASI
Mal ve hizmet satin alma stireclerinde firma biinyesinde uygulanan BGY'S yapisinin zarar gérmemesine
ozellikle dikkat edilir.

Bu kapsamda, Satin Alma Teknik Sartnamesi hazirlanirken BGYS ile ilgili dikkat edilecek bir nokta
varsa belirtilir. BGYS durumunun hassasiyeti ayrica satin alma islemini onaylayan makam tarafindan
kontrol edilir.

Gerekli goriilmesi durumunda tedarikgi firma ile gizlilik sdzlesmesi imzalanir.

Tedarik¢i degerlendirmesi yapilirken firmanin tedarik¢inin BGYS konusundaki hassasiyeti 6zellikle
dikkate alinir.

BGYS konusunda zaaf gosteren tedarik¢iler Onayli Tedarikgi Listesi i¢erisinden ¢ikarilir.
53 SATIN ALINAN DEGERIN YETERLILIGININ SAGLANMASI

Satin alinan mal ve hizmetin yeterliligi muayene kabul komisyonu tarafindan kontrol edilir.
5.4 TEDARIKCI DEGERLENDIRMESI

Siireklilik arz eden tedarikgiler degerlendirmeye tabi tutulur.

Tedarikgilerin performansi, idari Isler Sorumlusu tarafindan Tedarikci Degerlendirme Formuile yilda
en az 1 defa degerlendirilir.

Yapilan degerlendirmelerde asagidaki kriterlere gore puanlar verilir.
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1. BGYS Siirecleri Konusunda Hassasiyet
BGYS siireclerine riayet konusunda ¢ok hassastir. 30 Puan
Az sayida (1-3) minér dikkatsizlikler gostermistir. 15 Puan
Cok sayida minor dikkatsizlikler gostermistir. 0 Puan
2. Fiyat
Ucuz 25 Puan
Emsalleri ile Ayn 20 Puan
Emsallerinden Pahal: 5 Puan
3. Hizmet - Uriin Kalitesi siirekliligi
Her hangi bir aksama olmamustir 30 Puan
Tedarik¢iden kaynaklanan aksama olmustur 15 Puan
Aksama olmus ve okulumuz kayba ugramistir 0 Puan
4. Zaman
Zamaninda Teslim 20 Puan
1 Hafta Geg Teslim 10 Puan
2 ve daha fazla hafta gec teslim 0 Puan

1 doénemlik degerlendirme sonucunda ilgili tedarik¢inin ortalama puani bulunur ve bu puanlara gore

asagidaki kararlardan birisi verilir.

80 — 100 Puan

50 — 80 Puan
50 alt1 puan

Iyi, calismaya devam edilmeli
Orta, ¢aligilabilir ancak alternatif arastiriimal:
Kotii, calisma birakilmali ve alternatif bulunmal..
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5.5 ONAYLI TEDARIKCI LISTESI

Onayl Tedarikgi Listesi kurumun malzeme ve hizmet temin ettigi firmalar: gosteren ve iist yonetim
tarafindan onaylanan listedir.

Bu firmalar yonetimin verecegi karar ile piyasada yillardir ¢calismig olan ve kriterlere uyan firmalar
arasindan segilir.

Onayh Tedarikgi Listesinden firma ¢ikiglar: ise asagidaki durumlarda gegerli olur.

1. Firmanin BGYS siirecleri konusunda major dikkatsizlikler gosteren ve gizlilik sartlarina
uymayan tedarik¢i dogrudan listeden ¢ikarilir.

2. Tedarikgi degerlendirme sonucunda yeterli not alamamis firmalar listeden ¢ikarilir.
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e FRM.09 — SATIN ALMA TEKNIK SARTNAME FORMU
e FRM.010 - TEDARIKCI DEGERLENDIRME FORMU
e FRM.011 - ONAYLI TEDARIKCI LISTESI
e FRM.012 — GiZLILIK SOZLESMESI
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