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1. AMAC: Bu politikanin amaci, EGE Universitesi Hastanesi (Saglik Uygulama ve Arastirma Merkezi) kurumu
ve Ucgiincii taraflar arasinda yapilan bilgi ve yazilhim alisverislerinde gerceklesebilecek herhangi bir bilgi kaybs,
degisikligi veya yanlis kullanimi 6nlenmek i¢in kurallar1 belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu politika, kuruma bagli yazilim, ofis ve iletisim sistemlerini kapsamaktadir.

3. SORUMLULUK

3.1. Bilgi Islem Daire Baskanhg (BiDB) Ust Yénetim: Politikanin uygulanmas: igin gerekli destek ve
gozetimin saglanmasindan sorumludur.

3.2. Tiim BTDB Personeli: Politikanin gereklerinin gorev alanlarinin gerektirdigi bigimde bilgi ve yazilim
alisverisinde bulunan personeller sorumludur.

4. UYGULAMA

4.1. BiLGI VE VERI ALISVERISINDEN ONCE DIS TARAFLA KiMLiK DOGRULAMASI YAPILACAKTIR.

4.2. Ugiincii tarafa acilan tiim gizli bilgileri sifrelenecektir.

4.3. Gizli bilgilerin iilke disina ¢ikartilmas: veya toplu tasima ile transferi sadece yetkilendirilmis Kisiler
tarafindan yapilacakiir.

4.4. Bilginin uluslararas: seyahati sirasinda sadece yetkili ¢alisanlarin gizlilik iceren bilgiye erigimi vardir.

4.5. Kurum igerisinde kullanilan sifreleme yontemleri ve giivenlik sertifikalarin standarda uyumu Yo6netim
Temsilcisi ve ekibi tarafindan saglanacaktir.

4.6. Elektronik aligveris yapmak tizere kurum ve kuruluslar arasi bir ag kurulmadan 6nce bir gizlilik sézlesmesi
imzalanacaktir.

4.7. 1s iletisiminin saglanmas: igin sadece kurum tarafindan yetkilendirilen ¢alisanlarin e—posta adresleri
kullaniimalidir.

4.8. E — Posta ile gonderilen her tiirlii hassas bilgi sifrelenecektir.

4.9. Sunuculara Yazilim yiikleme veya yazilim giincellemelerini yapma ve sistem bakimini gergeklestirme yetkisi
sadece BIDB Yetkilisindedir.

4.10. Kritik bir dosyada cesitli degisikliklerin yapilmas: durumunda, dosyanin en az iki yedegi alinacaktur.

4.11. Kurum bilgi sistemi sadece is gereklilikleri i¢in kullanilacaktir.

4.12. E — posta yoluyla gonderilen bilgiler, bu bilginin kimden gelmekte oldugunu igerecektir.

4.13. E — posta yoluyla gonderilen bilgiler, spesifik bir geri doniis adresi i¢erecektir.

4.14. Silinebilir ortamlara kaydedilmis olan gizli bilgilerin kullanimdan sonra etkin yontemler kullanilarak
silinecektir.

4.15. Gizlilik igeren bilgiler telefon aracihigi ile paylasilmayacaktir.
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“Bu dokiiman elektronik kopyasinin basiimas: durumunda kontrolsiiz kopya olarak islem goriir”
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4.16. Calisanlar gizlilik igeren bilgileri telesekreterlere veya sesli mesajlasma sistemlerine kaydetmeyecektir.
4.17. Toplantilarda yapilan video konferanslar, yonetim veya katilimcilar tarafindan izin verilmedikge
kaydedilmeyecektir.

4.18. Isle ilgili tiim aramalar kurum telefonlar: kullanimu ile yapilacaktir. Ugiincii parti cloud yazihimlar iizerinden
yazisma, belge gonderimi veya alimi yapilmayacaktir.

4.19. Gizlilik i¢eren bilgilerin umumi yerlerde konusulmayacaktir.

4.20. Posta aracihigi ile gonderilen gizli bilgiler iki zarf iginde yollanacaktir. Dis zarfta, icerideki bilginin
hassaslig ile ilgili higbir bilgi yazmayacak, ancak i¢ zarfta bilginin gizli oldugu belirtilecektir.

4.21. Kagit izerindeki gizli bilgilerin gonderilmesi durumunda, bilgiler taahhiitlii yollanacaktir.

4.22. i¢ dokiimanlardaki herhangi bir degisiklik talebi, degisikligi talep eden kisinin kim oldugunu gostermelidir.
4.23. Gizli bilgilerin bir toplantida tartisilmas: durumunda, toplanti siiresince, bu bilginin gizli oldugu ve
dinleyenlerin bu bilginin gizliligini korumalar: gerektigi belirtilmelidir.

4.24. Kurum i¢indeki donanim malzemelerin yerini degistirmek i¢in ilgili kisilerden izin alinmalidur.

5. YAPTIRIM

5.1.1.Bu politikaya ve ilgili siireglere uygun olarak ¢alismayan tiim personel hakkinda “Disiplin Prosediirii”
hiikiimleri uygulanir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Disiplin Prosediirii
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