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AMAC: Bu politikanin amaci, EGE Universitesi Hastanesi (Saghk Uygulama ve Arastirma Merkezi)

kurumuna disaridan gelen misafirlerin kabulii, kurulus i¢inde dolasmalar: ve kurulustan ugurlanmalar:

ile ilgili kurallar1 belirlemektir.

KAPSAM: Bu politika kurumun biitin ¢alisanlari, sézlesmelileri veya kurum adina c¢aliganlar

kapsamaktadir

SORUMLULUK

3.1. Bilgi Islem Daire Baskanhg (BIDB) Ust Yonetim: Kurum politikasinin uygulanmast icin gerekli
gbzetimin saglanmasindan sorumludur.

3.2. Tilm Personel: Kurumda c¢alisan tiim personeller, “Ziyaret¢i Kabul Politikas” na uymak
zorundadir.

UYGULAMA

4.1. Disaridan ziyaret amagli gelen Kisiler bina girisinde giivenlik tarafindan karsilanir ve kurum
yetkilileri bilgilendirilir.

4.2. Ofis girisinde ilgili personel gelen ziyaretgiyi karsilayarak refakat edilir.

4.3. Ziyaretgilerin internet baglantis: ihtiyac: varsa Misafir Agi ile parola verilir.

4.4. Kargo elemanlari, yemek siparisi icin gelen Kisiler ilgili personel tarafindan karsilanir ve ilgili
kisiye bilgi verilir.

4.5. Gelen ziyaretgi ayrilirken, ziyaret ettigi kisi kendisine kapiya kadar eslik etmelidir.

4.6. Ziyaretgilerin kurum igerisinde refakat eden bir kisi olmadan dolasmalarina izin verilemez.

4.7. Mesai saatleri disinda ziyaretgilerin ofis alanina girisine izin verilmez.

YAPTIRIM

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Sorumlusu B.I. Daire Baskan
Erhan AKSOY Umit DASTAN

“Bu dokiiman elektronik kopyasinin basiimas: durumunda kontrolsiiz kopya olarak islem goriir”
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Bu politikaya ve ilgili siireglere uygun olarak ¢alismayan tiim personel hakkinda “Disiplin Prosediirii”
hiikiimleri uygulanir.
6. ILGILI DOKUMANLAR

6.1. Disiplin Prosediirii

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Birim Sorumlusu B.1. Daire Baskan:
Erhan AKSOY Umit DASTAN

“Bu dokiiman elektronik kopyasinin basilmas: durumunda kontrolsiiz kopya olarak islem goriir”





